Автономная негосударственная организация

высшего образования 

УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ФОНДОВОГО РЫНКА

Для студентов направлений: Экономика, Менеджмент.

Требования к написанию курсовой работы
Работа носит научно-исследовательский характер и отличается от реферата наличием аналитической части, которая пишется с использованием экономических периодических изданий (газет и журналов, Интернет-ресурсов) за последние 2-3 года. Оригинальность текста работы должна быть более 50% от всего объема работы.
В тексте собственное мнение автора (в данном случае студента) излагается от третьего лица. Например, неправильно излагать: «...я думаю, что...; я пришел к такому выводу, потому что; мной доказано; по моему мнению...» и т.д.

И, наоборот, правильно: 
-  ... .нам думается, что;

-  на основе проанализированного статистического материала можно сделать следующий вывод или нами сделаны следующие выводы;

- нами доказано, что...

- по мнению автора, данные факты позволяют утверждать, что...» и т.д.

Работа обязательно должна иметь следующую структуру:

Титульный лист; содержание; введение; теоретическую часть; аналитическую часть; заключение и список использованных источников.
В содержании введения и заключения  курсовой работы студент демонстрирует свое умение ставить задачи, анализировать, обобщать имеющуюся информацию. Эта работа требует самостоятельного творческого подхода. Поэтому для каждого преподавателя становится ясно, насколько студент владеет данными навыками работы.

Во введении дается обоснование актуальности выбранной темы для современной экономики России или всех стран (или предприятий), формулируются цель и задачи данной курсовой работы, объект исследования,  краткое описание литературы, которую Вы используете. При формулировке цели работы используйте части речи, обозначающие конечный результат вашей деятельности по избранной теме исследования. 
Слова «изучить, проанализировать, исследовать, рассмотреть» используются только при формулировке задач работы, так как они отражают этапы общей работы над выбранной темой.  Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав курсовой работы. Это важно также и потому, что заголовки у теоретической и практической частей  работы, как правило, по смыслу соответствуют сущности поставленной цели. Это обычно делается в форме перечисления (изучить..., описать..., установить..., выявить..., проанализировать…, провести расчеты... , дать характеристику и т.д.).
Освещение актуальности должно быть немногословным. Начинать ее описание издалека нет особой необходимости. Достаточно кратко в объеме 0,5-1 страницы машинописного текста показать главное - суть проблемной ситуации, чем вызван интерес обращения к выбранной теме. 

Во введении также студент указывает метод (способ) или методы (способы) изучения темы работы, которые служат инструментом в добывании фактического материала, являясь необходимым условием достижения поставленной в такой работе цели.

Например, «в данной курсовой работе предполагается обобщить и проанализировать имеющийся статистический материал по избранной теме, провести сравнительный анализ на основе проведенных расчетов» и т.п.
Содержание глав основной части работы должно точно соответствовать  заявленной  теме   курсовой   работы  и полностью ее раскрывать.

В теоретической части дается освещение теории исследуемой проблемы (при этом используются любые учебные и справочные издания, нормативные акты). Эта  глава должна показать умение автора сжато, логично и убедительно излагать материал, который должен точно соответствовать плану  курсовой   работы  и поставленным задачам.

Очень часто практика ставит проблемы и вопросы, к которым теория не всегда готова. Отсюда по отдельным проблемам  даже в учебных пособиях студент может встретить различные подходы и точки зрения при раскрытии той или иной проблемы. В научных статьях, периодических изданиях разных точек зрения и дискуссий встречается еще больше. Поэтому в  курсовой   работе  студент на основе изученной экономической литературы должен определить свою точку зрения по спорному вопросу, аргументировать ее, а потом изложить имеющиеся в литературе точки зрения по исследуемой проблеме и дать им критический разбор. Это придает работе творческий характер, что высоко ценится при защите курсовой работы.

Используя материал из подобранной литературы по  теме  курсовой работы, следует избегать прямого заимствования, механического списывания текста из опубликованных учебников или из, часто устаревших, статей и брошюр.

При современных технологиях нередко случается, что студенты сканируют кусками текст, не делая никаких логических переходов, смысловой связи между данными кусками. Такой подход безграмотен. Необходимо обдумывать найденную информацию, логически соединять ее между другими частями, уметь видеть связь таких отдельных кусков с проблемой в целом.

Иными словами, студент должен не просто излагать факты, цифры из используемой литературы, но и учиться их анализировать, сопоставлять, делать на их основе выводы. Любую  точку зрения необходимо не просто декларировать (т.е. голословно озвучивать), а доказывать (аргументировать) на основе данных из проверенных источников, чтобы она представлялась убедительной для читателей (слушателей).

В практической (аналитической) части приводятся факты, опровергающие или доказывающие постулаты теоретической части курсовой работы. Анализируется состояние, и предлагаются возможные способы решения исследуемой проблемы. 
Все теоретические положения и выводы необходимо подтвердить  конкретными материалами  реальной действительности. Причем факты и примеры должны быть не случайными, а типичными.

При использовании фактического материала необходимо соблюдать известные правила, а именно:

- данные следует приводить к абсолютным (млн., руб., т, м, шт.) или относительным (%) показателям и при их сравнениях обязательно в одинаковых измерениях;

- для доказательства определенной закономерности, тенденции требуется привести не одну, а ряд цифр, которые раскрыли бы сущность экономического процесса. Например, говоря о росте (снижении) спроса на тот или иной товар под влиянием определенного фактора, нужно привести данные его роста (снижения) в процентах за несколько месяцев, а лучше за ряд лет;

- для наглядности цифровые данные могут быть сведены в таблицы, диаграммы и графики, т.е. подвергнуты обработке. Это зависит от самого материала и содержания того вопроса, которые они выражают.

Особой формой фактического материала являются цитаты, составляя неотъемлемую часть анализируемого материала. Они используются для того, чтобы без искажения передать мысль автора первоисточника, служат опорой автору в процессе анализа и синтеза информации. Отталкиваясь от их содержания, можно создать систему убедительных доказательств, необходимых для объективной характеристики анализируемого явления.

Цитаты могут использоваться и для подтверждения отдельных суждений и выводов автора. Однако число используемых цитат должно быть «в меру», то есть оптимальным, исходя из того, насколько уместно их применения, нет ли в них искажения смысла анализируемых источников. Случается, что студенты злоупотребляют цитатами, которые иногда соединяются отдельными фразами или союзами, и образуют большую часть текста письменной работы. Такое выполнение курсовой работы недопустимо, так как приводит к снижению оригинальности текста работы.  В курсовой  работе необходимо  избегать использования  устаревших материалов, не отражающих действительной картины экономических процессов.

Фактический материал, статистические данные, используемые в работе должны быть достоверными.  При этом следует помнить, что использование фактического материала в курсовой работе не должно приводить к наводнению ее большим количеством цифр. Необходимо стремиться к тому, чтобы данных было немного, но новейших, типичных, выразительных и убедительных. При этом следует помнить, что официальное издание, публикуемое от имени государственных или общественных организаций, учреждений и ведомств, содержит материалы, точность которых не должна вызывать сомнения. Поэтому и при использовании Интернета как источника информации следует опираться на официальные сайты.

Теоретическая и практическая части работы  могут состоять из 2-3 глав (с выделением параграфов или без них). Параграфы выделяются только в случае необходимости разделить какой-то материал на отдельные части, работающие на раскрытие темы, заявленной в названии главы.

В заключении пишутся краткие выводы по главам работы (основные выводы, к которым Вы пришли в результате проведенного исследования и которые станут основными тезисами Вашего выступления в процессе защиты курсовой работы).
При формулировании выводов используются следующие стилистические приемы:

- «итак, на основе вышеизложенного материала  можно сделать следующие
выводы ……»;

- «таким образом, (идет изложение содержания вывода) ….. »;

- «указанные выше факторы позволяют сделать вывод, что … »;

- «кроме того, автором получены следующие результаты...»;

- «поэтому можно сделать следующий вывод..»;

- «следовательно, можно утверждать, что...»

- «все сказанное позволяет сделать вывод ….»;

- «значит,... .» и т.д.

Итоговые результаты в заключении могут  оформляться и в виде некоторого количества пронумерованных абзацев, последовательность которых определяется логикой построения курсовой работы. Заключительная часть дополняет характеристику общего уровня выполненной курсовой работы, а также показывает уровень зрелости и квалификации студента в целом на данном этапе учебы, свидетельствует о его навыках самостоятельной работы.

Заключение может включать в себя и практические предложения, результаты проведенных исследований и проведенные расчеты, что повышает ценность теоретических материалов. Но такие предложения должны обязательно исходить из круга работ, проведенных студентом лично.

В том случае, если возникают трудности в вопросе написания заключения, если у автора отсутствуют навыки формулирования выводов и итогов своей работы, можно дать следующие советы. 

• Обратитесь к учебной или монографической литературе по экономическим проблемам: практически всегда в литературе подобной тематики в конце изложения следует заключение или резюме. Внимательно прочитайте их, проанализируйте, и тогда станет понятнее, о чем же следует писать в заключении.

• Сделайте черновой вариант заключения и обсудите его с преподавателем, научным руководителем вашей курсовой работы.

В качестве средств связи между отдельными кусками текста в работе могут использоваться следующие местоимения, прилагательные и причастия: «данные, этот, такой, названные, указанные».

Важным средством выражения логической связи в процессе изложения служат, например, такие стилистические приемы: 
1) для указания последовательности мысли - «вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит и др.» 

2) противоречивых отношений - «однако, между тем, в то время как, тем не менее»;
3) причинно-следственных отношений -«следовательно, благодаря этому, кроме того, к тому же»;
4) перехода от одной мысли к другой —« необходимо рассмотреть, прежде чем перейти к..., рассмотрим, необходимо остановиться на...,» и т.д.

Не следует в буквальном смысле использовать все из перечисленных выше стилистических приемов, поскольку не всегда это будет к месту. В то же время, необходимо уже с первого курса вырабатывать в себе навыки языково-стилистической культуры написания исследовательских работ. Язык, стиль изложения, умение строить краткие предложения, выражать свои мнения в понятной, доступной форме, не допускающей разночтений, играют большую роль.

В подобного рода работах исключается изложение текста на бытовом языке или использование сленга.

Следует соблюдать единообразие в применении терминов, условных обозначений и сокращений слов, мер веса и длины. Другие сокращения не допускаются.

Список литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1 – 84.

 В тексте работы необходимы ссылки при цитировании, а также на весь графический материал, таблицы и любые показатели, которые оформляются в квадратных скобках (См. методичку с Требованиями к  оформлению письменных работ, приложение 7).
Нумерация страниц производится, начиная  с титульного листа (цифра не ставится), поэтому содержание работы всегда будет на 2-й странице. 
Наиболее часто встречающиеся ошибки при написании курсовой работы:

1. Неправильно составленный план: отсутствие логичности, расплывчатые формулировки, растянутый по размеру и содержащей лишнюю информацию, неграмотно оформленный.

2. Несоответствие содержания курсовой работы теме и составленному плану.

3. Неграмотно написанные введение и заключение даже при отличном общем содержании и результатах проведенной работы.

4. Прямое цитирование текста первоисточника или его пересказ без собственного осмысления и анализа.

5. Копирование целых глав учебника, обманывая себя и преподавателя в использовании дополнительной литературы, представив только библиографический список без его реального применения в процессе работы.

6. Отсутствие логики и законченности между отдельными частями работы.

7. Отсутствие ссылок при использовании в работе фактов, цифр, статистических данных из используемых источников. Те же самые ошибки допускаются и в случае использования цитат.

8. Слабое использование дополнительной литературы, свежих статистических данных, когда вся работа основана на одном - двух источниках.

9. Стилистические ошибки, когда идет повествование от первого лица. А также другие литературные погрешности, которые нередко приводят к искажению содержания и смысловым ошибкам.

10. Неграмотно сформулированные выводы или их частичное (или полное) отсутствие.

11. Неправильно составленный или оформленный список источников.

12. Ошибки при оформлении титульного листа и других частей работы.
