Автономная некоммерческая организация  высшего образования

«Сибирский институт бизнеса, управления и психологии»

ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ

КАФЕДРА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

СКВОЗНАЯ ПРОГРАММА ПРАКТИК
Методические указания по проведению практик для студентов направления 38.03.01  «Экономика» профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» всех форм обучения
Составитель: к.э.н., доцент Полубелова М. В.
[image: image3.wmf]0

10

20

30

40

50

60

70

80

90

1 кв

2 кв

3 кв

4 кв

Восток

Запад

Север


Красноярск – 2016
СОДЕРЖАНИЕ
51. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИК


52. УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА


103. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ


103.1. ПРАКТИКА ПО ПОЛУЧЕНИЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ УМЕНИЙ И ОПЫТА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ


163.2. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА – ПРЕДДИПЛОМНАЯ ПРАКТИКА


204. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ


25РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА:





ВВЕДЕНИЕ
В соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования по направлению подготовки 38.03.01 Экономика раздел основной образовательной программы бакалавриата «Практики» в полном объеме относится к вариативной части программы.

Практики студентов являются обязательными и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся. Практики закрепляют знания и умения, приобретаемые обучающимися в результате освоения теоретических курсов, вырабатывают практические навыки и способствуют комплексному формированию общекультурных (универсальных) и профессиональных компетенций обучающихся. В АНО ВО СИБУП реализуется подход непрерывной практической подготовки обучающихся. 

Учебным планом направления подготовки 38.03.01 Экономика профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» предусмотрены следующие виды практик: учебная и производственная, в том числе преддипломная, практики.

Тип учебной практики – практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности.

Способы проведения учебной практики:

· стационарная;

· выездная.

Типы производственной практики:

· практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности;

· научно-исследовательская работа.
Способы проведения производственной практики, в том числе преддипломной практики:

· стационарная;

· выездная.

Преддипломная практика проводится для выполнения выпускной квалификационной работы и является обязательной.

Учебная и (или) производственная практики могут проводиться в структурных подразделениях организации.

1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИК
Направление студентов на практику производится в соответствии с договорами, заключенными институтом с предприятиями, организациями и учреждениями либо на основании письма от предприятия о предоставлении места для прохождения практики. Направление студентов на практику оформляются распоряжением по факультету.
Перед началом практики заведующим выпускающей кафедры проводится общее собрание, на котором делается инструктаж о порядке прохождения практики.

Учебно-методическое руководство практикой осуществляют преподаватели выпускающей кафедры бухгалтерского учета. Общее руководство практикой на месте возлагается на квалифицированных специалистов экономических служб предприятий, организаций и учреждений.
Выбор мест прохождения практик для лиц с ограниченными возможностями здоровья производится с учетом состояния здоровья обучающихся и требований по доступности.
Прохождение практики обучающихся с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах или в отдельных организациях, при наличии специальных условий.

2. УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА
Основной целью учебной практики (практики по получению первичных профессиональных умений и навыков) является получение студентами необходимых компетенций (закрепление и углубление теоретических знаний, полученных в процессе обучения, получение практических навыков студента в условиях работы реально действующей организации) в области организации и ведения бухгалтерского учета в коммерческих организациях. 

Целями практики являются:

· закрепление и углубление теоретических знаний, полученных в процессе обучения;
· изучение практики организации, планирования и управления деятельностью предприятий организаций;
· овладение методикой и технологией учетной работы в современных условиях.

Базой учебной практики может быть организация, обеспечившая доступ к информации, необходимой для написания отчета по практике. База учебной практики может выбираться студентом самостоятельно, или же студент направляется заведующим выпускающей кафедры в одну из организаций, имеющих договор о предоставлении баз практик. Направление студентов на практику сопровождается письмом АНО ВО СИБУП. 

Аттестация по итогам практики осуществляется на основе оценки решения обучающимся задач практики, отзыва руководителей практики об уровне его знаний и квалификации. По результатам аттестации выставляется дифференцированная оценка.

Учебную практику студенты проходят в соответствии с учебным планом в течение двух недель.
Для эффективного достижения вышеперечисленных целей, студенты, находящиеся на практике, должны решить следующие задачи: 

· изучить деятельность организации;

· провести анализ основных технико-экономических показателей;

· дать характеристику бухгалтерского учета организации.


Учебная практика проходит у студентов очной формы обучения в 6 семестре, заочной формы в 8 семестре.

Для успешного прохождения учебной практики, обучающиеся должны владеть знаниями в области ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности экономических субъектов различных видов деятельности, ей предшествует предварительное изучение дисциплин согласно учебного плана направления подготовки 38.03.01 Экономика по профилю «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».
Общая трудоемкость учебной практики составляет _3_ зачетных единиц, __108_ часов.

	Вид учебной работы
	Всего недель / зачетных единиц

	
	

	Общая трудоемкость практики
	2 / 3

	Изучение теоретического и нормативного материала
	В течение практики 

	Ознакомление с организацией. Ознакомление с видами деятельности, осуществляемыми данной организацией. Ознакомление с формами бухгалтерской документации в организации, учетной политикой. Ознакомление с системой налогообложения.
	1 / 1,5

	Составление отчета по учебной практике
	1 / 1,5

	Вид итогового контроля
	Защита отчета, дифференцированная оценка


Содержание практики

	№ п/п
	Раздел дисциплины
	Всего недель / 

зачетных единиц

	1.
	Раздел 1. Изучение теоретического и нормативного материала 

Изучение научной и специальной профессиональной литературы, законодательных и нормативных документов, необходимых для выполнения учебной практики.
	В течение практики

	2.
	Раздел 2. Ознакомление с организацией

Вводное собеседование с руководителем практики от предприятия. 

Знакомство организацией. Изучение истории становления и развития организации. Изучение структуры организации и органов управления. Изучение действующей системы получения, обработки и передачи информации между различными структурными подразделениями.
	1 / 1,5

	3.
	Раздел 3. Ознакомление с видами деятельности, осуществляемыми данной организацией

Изучение видов деятельности, осуществляемых данной организацией. Ознакомление с техническими и организационными особенностями производства и их влиянием на организацию бухгалтерского учета. Изучение объема и ассортимента производства продукции (оказываемых услуг). Изучение финансовых показателей, характеризующих деятельность всей организации и отдельных ее структурных единиц. Анализ основных технико-экономических показателей.
	

	4.
	Раздел 4. Ознакомление с должностными инструкциями работников бухгалтерии

Характеристика структурных единиц, занятых бухгалтерской работой, и выполняемых ими функций. 
	

	5.
	Раздел 5. Ознакомление с организацией учета и отчетности, первичной планово-учетной  документацией 

Изучение учетной политики организации. Изучение первичного учета, рабочего плана счетов и технологии обработки учетной информации, применяемых способов ведения бухгалтерского учета, форм бухгалтерского учета, характера и содержания бухгалтерской отчетности; группировки на бухгалтерских счетах, предусмотренных рабочим планом счетов, учетной информации и отражение ее в регистрах синтетического учета. 
	

	6.
	Раздел 6. Составление отчета по учебной практике

Составление отчета по учебной практике. 
	1 / 1,5

	
	Итого:
	2 / 3


При прохождении учебной практики студент самостоятельно изучает имеющуюся в организации нормативную, бухгалтерскую документацию, а также знакомится со способами и методами ее формирования
По итогам практики студент составляет письменный отчет, в котором, присутствует отзыв руководителя практики от организации. 

В конце практики студент составляет отчет, который должен содержать:

· титульный лист (Приложение 1);
· задание на практику (выдается на кафедре);

· отзыв (Приложение 2);
· содержание;
· текст отчета;

· список использованных источников;
· приложения.

Объем отчета 20-30 страниц.
Оформление отчета осуществляется в соответствии с требованиями, представленными в четвертом разделе.

Текст отчета должен включать в себя введение, краткую характеристику организации, характеристику бухгалтерского учета, заключение. 
Во введении должны быть описаны цели и задачи практики, объект и предмет исследования.

Краткая характеристика организации включает в себя:

· историю становления и развития организации;

· структуру организации и органов управления;

· описание действующей системы получения, обработки и передачи информации между различными структурными подразделениями;
· описание видов деятельности, осуществляемых данной организацией,  технических и организационных особенностями производства и их влиянием на организацию бухгалтерского учета;

· анализ объема и ассортимента производства продукции (оказываемых услуг);
· анализ технико-экономических показателей, характеризующих деятельность всей организации и отдельных ее структурных единиц.

Характеристика бухгалтерского учета включает в себя:

· описание структурных единиц, занятых бухгалтерской работой, и выполняемых ими функций;
· краткую характеристику учетной политики организации;
·  описание первичного учета, рабочего плана счетов и технологии обработки учетной информации;

· содержание бухгалтерской отчетности; 

· график документооборота и описание регистров синтетического и аналитического учета.

В заключении подводятся итоги проведенного исследования, обобщенно излагаются выводы по главным вопросам. 

Отчет должен быть составлен и закончен на предприятии и подписан руководителем практики от предприятия  и заверен  печатью предприятия (организации, учреждения). Руководитель практики от предприятия в отзыве дает характеристику освоения компетенций, личных и профессиональных качеств студента. После окончания практики отчет должен быть представлен руководителю практики от института, если отчет соответствует предъявляемым требованиям, то руководитель допускает его к защите, что подтверждается подписью руководителя на титульном листе отчета.
Защита отчет по практике принимает комиссия, назначаемая заведующим кафедрой. Аттестация по итогам практики осуществляется на основе оценки решения обучающимся задач практики, отзыва руководителей практики об уровне его знаний и квалификации. По результатам аттестации выставляется  дифференцированная оценка.

Критерии оценивания

· соответствие содержания заданию, отсутствие в тексте отступлений от задания;

· корректное изложение смысла основных процессов, их теоретическое обоснование и объяснение;

· логичность и последовательность в изложении материала;

· способность к работе с литературными источниками, Интернет-ресурсами, справочной и энциклопедической литературой;

· способность к анализу и обобщению информационного материала, степень полноты обзора состояния вопроса;

· умение извлекать информацию, соответствующую поставленной цели, и перераспределять информацию;

· обоснованность выводов;
· сформированность следующих компетенций:
· способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);

· способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5);

· способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6);

· способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);

· способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);

· способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2);

· способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3);

· способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов, (ПК-2);

· способность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3);

· способность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14);

· способность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15);

· способность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16);

· способность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17);
· способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18).
При соблюдении всех критериев – 5 баллов;

При соблюдении 75% критериев – 4 балла;

При соблюдении 50 % критериев – 3 балла.

3. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ПРАКТИКИ 
3.1. ПРАКТИКА ПО ПОЛУЧЕНИЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ УМЕНИЙ И ОПЫТА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Целью практики является непосредственная практическая подготовка к самостоятельной  работе по направлению, сбор материалов для выпускной квалификационной работы, углубление и закрепление теоретических знаний. практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности проходит в течении 4 недель в 8 семестре у студентов очной формы обучения, заочной формы бучения в 10 семестре.

Задачи практики:

· изучение организации, экономики и управления организацией;

· характеристика предприятия и анализ его деятельности;
· анализ предмета исследования;
· характеристика учета предмета исследования;

· подбор и систематизация материала, необходимого для подготовки и выполнения выпускной работы.

Для успешного прохождения данной практики, обучающиеся должны владеть знаниями в области ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности экономических субъектов различных видов деятельности, порядка проведения анализа, ей предшествует предварительное изучение дисциплин согласно учебного плана направления подготовки 38.03.01 Экономика по профилю «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Базой практики может быть организация, обеспечившая доступ к информации, необходимой для написания отчета по практике и в дальнейшем выпускной квалификационной работы. База практики может выбираться студентом самостоятельно, или же студент направляется заведующим выпускающей кафедры в одну из организаций, имеющих договор о предоставлении баз практик. Направление студентов на практику сопровождается письмом АНО ВО СИБУП. 

Общая трудоемкость практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности составляет 6 зачетных единиц, 216 часов.
	Вид учебной работы
	Всего недель / зачетных единиц

	
	

	Общая трудоемкость дисциплины
	4 / 6

	Практика 
	4 / 6

	Изучение теоретического и нормативного материала
	В течение практики 

	Ознакомление с организацией. Ознакомление с видами деятельности, осуществляемыми данной организацией. Ознакомление с формами бухгалтерской документации, порядком осуществления учетного процесса в организации, учетной политикой. Ознакомление с системой налогообложения.
	1 /1,5

	Выполнение учетно-аналитической работы, оформление бухгалтерской документации. 
	1 / 1,5

	Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности организации
	1 / 1,5


	Составление отчета по практике
	1 / 1,5

	Вид итогового контроля
	Защита отчета.

дифференцированная оценка


Содержание практики

	№ п/п
	Раздел дисциплины
	Всего недель / зачетных единиц

	1.
	Раздел 1. Изучение теоретического и нормативного материала 

Изучение научной и специальной профессиональной литературы, законодательных и нормативных документов.
	В течение практики

	2
	Раздел 2. Ознакомление с организацией

Вводное собеседование с руководителем практики от предприятия. 

Знакомство организацией. Изучение истории становления и развития организации. Изучение структуры организации и органов управления. Изучение действующей системы получения, обработки и передачи информации между различными структурными подразделениями.
	1 / 1,5


	3.
	Раздел 3. Описание объекта исследования (организации)

Краткое и полное название объекта исследования, дать характеристику основным видам деятельности (если их несколько, привести график, демонстрирующий долю каждого из них), дать характеристику основным видам продукции (услуг, работ), которые производит (выполняет) объект исследований (если их несколько, можно привести график, демонстрирующий долю каждого из них), коротко охарактеризовать порядок работы (технологию производства), при необходимости показать сезонность производства и реализации на предприятии;  привести структуру подразделений объекта исследований (схему), можно дать краткую характеристику каждого из них;  охарактеризовать основных поставщиков, подрядчиков, покупателей, заказчиков, схему взаимоотношений с ними;  привести основные экономические показатели деятельности объекта исследования. 


	

	4.
	Раздел 4. Проведение анализа деятельности объекта исследования

При выполнении анализа финансового состояния следует произвести расчет основных групп финансовых коэффициентов:

· сравнительный анализ состава и динамики баланса;

· анализ финансовой устойчивости;

· анализ ликвидности баланса;

· анализ платежеспособности (финансовой состоятельности) предприятия;

· анализ финансовых результатов;

· анализ деловой активности.
	1 / 1,5

	5
	Раздел 6. Проведение анализа предмета исследования

Анализ предмета исследования, характеристика учета предмета исследования на предприятии в соответствии с учетной политикой  
	1 / 1,5


	6.
	Раздел 7. Составление отчета по практике

Составление отчета по практике. 
	1 / 1,5

	
	Итого:
	4 / 6


При прохождении практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности студент самостоятельно изучает имеющуюся в организации нормативную, бухгалтерскую документацию по тематике практики, а также выполняет практические работы после проведения соответствующего инструктажа и показа способов и методов ее выполнения.

По итогам практики студент составляет письменный отчет, в котором, присутствует отзыв руководителя практики от организации. 
Учебно-методическое руководство практикой студентов осуществляется преподавателями выпускающей кафедры. Руководитель практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности консультирует студентов по вопросам прохождения практики, составления отчета по практике; В конце практики студент составляет отчет. 

Структура отчета:

· титульный лист (Приложение 3);
· задание на практику (выдается на кафедре);
· отзыв (Приложение 4);
· содержание;
· текст отчета;

· список использованных источников;
· приложения.

Объем отчета 20-25 страниц.
Оформление отчета осуществляется в соответствии с требованиями, представленными в четвертом разделе.

В отчете следует сделать экономический, правовой, финансовый или статистический анализ собранного материала, чтобы обозначить наиболее проблемные темы исследования. По результатам анализа обязательно нужно сделать выводы. 

Специфика конкретного объекта, направленность исследования определяет различную степень подробности рассмотрения отдельных составляющих общей характеристики и анализа исследуемого объекта.

Отчет должен содержать три раздела – краткая характеристика объекта исследования и анализ деятельности объекта исследования, анализ предмета исследования, характеристика учета предмета исследования, а также введение и заключение.
Во введении необходимо обосновать актуальность выбранной темы и должны быть описаны цели и задачи практики, объект и предмет исследования.

Отчет необходимо начать с краткой характеристики объекта исследований, описания особенностей его деятельности. При описании объекта исследования следует придерживаться следующей схемы:

1) обозначить краткое и полное название объекта исследования;

2) дать характеристику основным видам деятельности (если их несколько, привести график, демонстрирующий долю каждого из них);

3) дать характеристику основным видам продукции (услуг, работ), которые производит (выполняет) объект исследований (если их несколько, можно привести график, демонстрирующий долю каждого из них);

4) коротко охарактеризовать порядок работы (технологию производства), при необходимости показать сезонность производства и реализации на предприятии; 

5) привести структуру подразделений объекта исследований (схему), можно дать краткую характеристику каждого из них;

6) охарактеризовать основных поставщиков, подрядчиков, покупателей, заказчиков, схему взаимоотношений с ними;

7) привести основные экономические показатели деятельности объекта исследования. Здесь необходимо отметить следующие моменты: рассматриваемые показатели должны быть минимум за 3 периода. К основным показателям, которые необходимо указать в обязательном порядке, относятся: 

· выручка от реализации продукции (работ, услуг); 
· себестоимость реализованной продукции (работ, услуг); 
· стоимость основных производственных фондов; 
· численность персонала;
· производительность труда; 
· система налогообложения. 

Студент на свое усмотрение может добавить и другие показатели, если считает, что они дополнительно охарактеризуют объект исследования и особенности его деятельности; 

8) в заключение описания объекта исследования – общий вывод об объекте исследования и выявленные особенности его деятельности.

Анализ деятельности объекта исследования следует проводить по следующей схеме:

1) цель исследования (следует пояснить, зачем проводится то или иное исследование, какая цель при этом преследуется. Например: «Для того, чтобы проследить как менялись основные показатели деятельности объекта исследований, был проведен горизонтальный анализ статей отчета о прибылях и убытках»);

2) привести данные и результаты анализа  в 1 или 2 таблицах (если данные и результаты невозможно вместить в одну таблицу, то их следует разделить, но при этом необходимо пояснить, в какой таблице что находится);

3) привести описание результатов анализа («из таблицы видно, что…»);

4) привести график, иллюстрирующий результаты анализа;

5) привести описание графика («из графика видно, что…»);

6) привести вывод по результатам проведенного анализа.

При выполнении анализа финансового состояния следует произвести расчет основных групп финансовых коэффициентов:

· сравнительный анализ состава и динамики баланса;

· анализ финансовой устойчивости;

· анализ ликвидности баланса;

· анализ платежеспособности (финансовой состоятельности) предприятия;

· анализ финансовых результатов;

· анализ деловой активности.

При проведении общего анализа в первую очередь необходимо обращать внимание на тенденции изменения показателей и дать соответствующую характеристику. 

Детальный анализ предмета исследования необходимо проводить для понимания причинно-следственных связей, установления отдельных элементов и связей между ними. 
Характеристика учета предмета исследования должна отражать используемые счета, основные учетные записи, первичные документы, регистры в которых отражается информация о предмете исследования, и другую информацию содержащуюся в учетной политике предприятия.
Заключение должно содержать: краткие выводы по результатам выполненного исследования; обобщенное изложение основных проблем; авторскую оценку полноты решений поставленных в отчете. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы. Примерный объем заключения 1–3 страницы.

После заключения приводится список использованных источников. Список включает в себя нормативно-правовые акты, специальную научную и учебную литературу, другие материалы, и должен быть организован в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати. 

Отчет должен быть составлен и закончен на предприятии, подписан руководителем практики от предприятия  и заверен печатью предприятия (организации, учреждения). Руководитель практики от предприятия в отзыве дает характеристику освоения компетенций, личных и профессиональных качеств студента. После окончания практики отчет должен быть представлен руководителю практики от института, если отчет соответствует предъявляемым требованиям, то руководитель допускает его к защите, что подтверждается подписью руководителя на титульном листе отчета.

Защиту отчета по практике принимает комиссия, назначаемая заведующим кафедрой. Аттестация по итогам практики осуществляется на основе оценки решения обучающимся задач практики, отзыва руководителей практики об уровне его знаний и квалификации. По результатам аттестации выставляется оценка.
Критерии оценивания

· соответствие содержания заявленной заданию, отсутствие в тексте отступлений от задания;
· корректное изложение смысла основных процессов, их теоретическое обоснование и объяснение;
· логичность и последовательность в изложении материала;
· способность к работе с литературными источниками, Интернет-ресурсами, справочной и энциклопедической литературой;
· способность к анализу и обобщению информационного материала, степень полноты обзора состояния вопроса;
· умение извлекать информацию, соответствующую поставленной цели, и перераспределять информацию;
· обоснованность выводов;
· сформированность следующих компетенций:

· способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);

· способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5);

· способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6);

· способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);

· способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);

· способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2);

· способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3);

· способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов, (ПК-2);

· способность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3);

· способность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14);

· способность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15);

· способность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16);

· способность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17);
· способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18).

При соблюдении всех критериев – 5 баллов;

При соблюдении 75% критериев – 4 балла;

При соблюдении 50 % критериев – 3 балла.

3.2. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА – ПРЕДДИПЛОМНАЯ ПРАКТИКА
Целью практики является углубление теоретических знаний, полученных в процессе обучения, формирование  навыков ведения самостоятельной научной работы. Преддипломная практика проходит в течение 2 недель в 8 семестре у студентов очной формы обучения, заочной формы бучения в 10 семестре.

Задачи практики:

· развитие навыков работы с методической, научной литературой и нормативными документами для проведения  экономических исследований;

· углубленное изучение отдельных направлений учета, анализа и аудита;

· сбор и анализ материалов для подготовки выпускной квалификационной работы; 

· получение практических навыков проведения научных исследований.

Для успешного прохождения данной практики, обучающиеся должны владеть знаниями в области ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности экономических субъектов различных видов деятельности, порядка проведения анализа, ей предшествует предварительное изучение дисциплин согласно учебного плана направления подготовки 38.03.01 Экономика по профилю «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Базой преддипломной практики является АНО ВО СИБУП. 

Общая трудоемкость научно-исследовательской работы составляет 3 зачетных единиц, 108 часов.

	Вид учебной работы
	Всего недель / зачетных единиц

	
	

	Общая трудоемкость дисциплины
	2 / 3

	Практика 
	2 / 3

	Изучение теоретического и нормативного материала. Научно-исследовательская работа.
	1 / 1,5 

	Составление отчета по практике
	1 / 1,5

	Вид итогового контроля
	Защита отчета.

дифференцированная оценка


Содержание практики

	№ п/п
	Раздел дисциплины
	Всего недель / зачетных единиц

	1.
	Раздел 1. Изучение теоретического и нормативного материала 

Изучение научной и специальной профессиональной литературы, законодательных и нормативных документов.
	В течение практики

	2
	Раздел 2. Научно-исследовательская работа
Раскрытие понятия и сущности предмета исследования. Исследование  теоретических основ учета, анализа и аудита предмета исследования.
	1,5 / 2


	3.
	Раздел 3. Составление отчета по практике

Составление отчета по практике. 
	0,5 / 1

	
	Итого:
	2 / 3


При прохождении преддипломной практики студент самостоятельно изучает теоретический и нормативный материал, а также осуществляет научно-исследовательскую работу по предмету исследования.

По итогам практики студент составляет письменный отчет, в котором раскрываются теоретические основы учета, анализа и аудита предмета исследования. 
Учебно-методическое руководство практикой студентов осуществляется преподавателями выпускающей кафедры. Руководитель преддипломной практики консультирует студентов по вопросам прохождения практики, составления отчета по практике; В конце практики студент составляет отчет. 

Структура отчета:

· титульный лист (Приложение 5);
· задание на практику (выдается на кафедре);
· отзыв (Приложение 6);
· содержание;
· текст отчета;

· список использованных источников;
· приложения.

Объем отчета 20-30 страниц.
Оформление отчета осуществляется в соответствии с требованиями, представленными в четвертом разделе.

Во введении должны быть описаны цели и задачи практики, объект и предмет исследования.

Текст отчета должен включать в себя введение, 2-3 раздела, в которых раскрываются теоретические основы бухгалтерского учета, анализа и аудита предмета исследования, заключение. В тексте отчета обязательно должны быть указаны ссылки на литературные источники в квадратных скобках после приведения цитаты, упоминания об источнике или его авторе, например [15, с.10]. Номер литературного источника соответствует  его номеру в «СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ». Количество источников  должно быть не менее 30. Год издания должен быть не ранее чем за 5 лет до написания работы.
В заключении подводятся итоги проведенного исследования, обобщенно излагаются выводы по главным вопросам. 

После окончания практики отчет должен быть представлен руководителю практики от института, если отчет соответствует предъявляемым требованиям, то руководитель допускает его к защите, что подтверждается подписью руководителя на титульном листе отчета. Руководитель практики от института составляет отзыв, в котором дает характеристику освоения компетенций, личных и профессиональных качеств студента. 
Защиту отчета по практике принимает комиссия, назначаемая заведующим кафедрой. Аттестация по итогам практики осуществляется на основе оценки решения обучающимся задач практики, отзыва руководителя практики об уровне его знаний и квалификации. По результатам аттестации выставляется оценка.

Критерии оценивания:
· соответствие содержания заданию, отсутствие в тексте отступлений от задания;

· корректное изложение смысла теоретических основ учета, анализа и аудита предмета исследования, их теоретическое обоснование и объяснение;

· логичность и последовательность в изложении материала;

· способность к работе с литературными источниками, Интернет-ресурсами, справочной и энциклопедической литературой;

· способность к анализу и обобщению информационного материала, степень полноты обзора состояния вопроса;

· умение извлекать информацию, соответствующую поставленной цели, и перераспределять информацию;
· обоснованность выводов;
· сформированность следующих компетенций:
· способность использовать основы философских знаний для формирования мировоззренческой позиции (ОК-1);

· способность анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества для формирования гражданской позиции (ОК-2);

· способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);

· способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6);

· способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);

· способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);

· способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2);

· способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3);

· способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов, (ПК-2);

· способность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3);

· способность на основе описания экономических процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, анализировать и содержательно интерпретировать полученные результаты (ПК-4);

· способность анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и т.д. и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5);

· способность анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей (ПК-6);

· способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет (ПК-7);

· способность использовать для решения аналитических и исследовательских задач современные технические средства и информационные технологии (ПК-8);

· способность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14);

· способность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15);

· способность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16);

· способность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17);
· способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18).

При соблюдении всех критериев – 5 баллов;

При соблюдении 75% критериев – 4 балла;

При соблюдении 50 % критериев – 3 балла.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
Отчет по практике должен быть грамотно написан и правильно оформлен.


Текст работы должен быть оформлен на компьютере на одной стороне стандартного листа формата А4 (210x297 мм) с полями: верхнее - 20 мм, нижнее - 25 мм, левое - 30 мм, правое - не менее 10 мм.


Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть не менее 15 мм.  При оформлении отчета на компьютере используются следующие параметры: шрифт - № 14 Times New Roman, междустрочный интервал – полуторный. Выделение жирным, курсивом или подчеркиванием текста не допускается.


Нумерация страниц должна быть сквозной и проставляться в правом верхнем углу. Первой страницей является титульный лист. На титульном листе, задании,  а также на листах, где заголовки прописываются заглавными буквами (ВВЕДЕНИЕ, НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) номера страниц не проставляются. Страницы, на которых расположены таблицы или рисунки без текста, не нумеруются, но включаются в общую нумерацию.


С красной строки печатается СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, НАЗВАНИЕ ГЛАВ И ПОДРАЗДЕЛОВ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ,  ПРИЛОЖЕНИЕ – по правому краю.


Содержание отчета может делиться на разделы.


Разделы  должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться арабскими цифрами с точкой в конце, например: 

1. УЧЕТ ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ


Разделы нумеруются арабскими цифрами в пределах отчета. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой (например: 1.1 Учет просроченной дебиторской задолженности).


Наименование разделов и подразделов должно быть кратким и строго соответствовать содержанию основного материала отчета.


Наименование подразделов записывают в виде заголовка строчными буквами (кроме первой прописной) с красной строки. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух или нескольких предложений, их разделяют точкой. Не допускается помещать заголовки подразделов на отдельных листах.


В тексте работы не допускается:

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу синонимы, а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением обозначения физических величин в заголовках и боковинах таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы;
· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии и пунктуации;
· использовать в тексте математический знак "-" перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака "-" следует писать слово "минус". Исключение составляют знаки "+" и "-" в сопровождении цифр;
· употреблять математические знаки без чисел, например, "<", "=", ">" (меньше, равно, больше), а также знаки № (номер), % (процент), применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, и т.д.) без регистрационного номера.


В тексте отчета числа с размерностью следует писать цифрами, цифры до десяти без размерности - словами, а свыше десяти - цифрами. Дроби всегда пишутся цифрами.


Иллюстрации (схемы, графики), кроме таблиц, обозначают словом "Рис." и нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах главы. Номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации (например: Рис. 1.2). Номер и наименование иллюстрации помещают ниже иллюстрации и поясняющих подписей. Ссылка на рисунок в тексте делается следующим образом: «На рисунке 2.2 изображено …».

Образец оформления рисунков, схем и графиков:
[image: image1.jpg]



Рис. 2.2 - График спроса, тыс. руб.

Таблица приводится в тексте только после упоминания о ней. Таблица не должна выходить за границы текста, то есть поля должны быть соблюдены по всему тексту пояснительной записки.

Таблицы нумеруют последовательно в пределах раздела. В правом верхнем углу таблицы над соответствующим заголовком помещают надпись "Таблица" с указанием номера таблицы. Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы (например: Таблица 1.4). При переносе части таблицы на другой лист слово "Таблица" и ее номер указывают справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово "Продолжение", а на заключительной части - "Окончание" (например: Продолжение таблицы 1.4 или Окончание таблицы 1.4).

Образец оформления таблицы

Таблица 3.4

Выполнение основных технико-экономических  показателей

	Наименование показателей
	2014 год
	2015 год

	1. Чистая прибыль, руб.
	152846
	145228

	2. Выручка, руб.
	65842121
	53540050

	3. Численность, чел..
	549
	500


В таблице допускаются текст и цифры 12 размером. Размер шрифта во всей таблице должен быть одинаковым.

Таблица может располагаться вдоль длинной стороны листа. 

Цифры в графах пишут на уровне последней строки. Если единицы измерения разнородные, то числа выравнивают посередине колонки. Если  однородные, то числа выравнивают по правому краю колонки, разряд под разрядом.

Числовые величины пишут с одинаковым количеством десятичных знаков.

В таблице должен быть единичный интервал.

Формулы нумеруют цифрами в пределах раздела. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках.


Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа следует давать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова "где" без двоеточия.

Образец оформления формул

S x (t0+T) = S (t0) + I(t0, Т, S (t0)), 
                                   (1.4) 

где   S - величина выданной ссуды;

t0 - дата выдачи ссуды; 

Т - ее срок или период;

t +T - дата погашения ссуды (date of maturity); 

I(t0, Т, S (t0))- плата за ссуду, процент, процентный доход или абсолютное приращение начального капитала.


Все иллюстрации (схемы, графики) и таблицы размещают в тексте отчета после первой ссылки на них. Ссылки на иллюстрации и таблицы указывают порядковым номером иллюстрации (например:... на рис. 1.2 ...). На все таблицы должны быть ссылки в тексте (например: ... в табл. 3.4 ...).


В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать в круглых скобках сокращенное слово "смотри" (например: ... (см. табл. 1.2)...).


В тексте ссылки на литературные источники указываются в квадратных скобках после приведения цитаты, упоминания об источнике или его авторе, например [15, с.10]. Номер литературного источника соответствует  его номеру в «Списке использованных источников». 


Для составления списка использованных источников необходимо использовать алфавитный принцип расположения источников, при котором записи размещают по алфавиту фамилий авторов (фамилии соавторов во внимание не принимаются) или заглавий документов. Работы авторов-однофамильцев ставятся в алфавите их инициалов, работы одного автора - в алфавите заглавий книг и статей. Если в список входит литература на разных языках, то книги и статьи располагаются последовательно: на русском языке; на языках с кириллическим алфавитом или в кириллической транскрипции; на языках с латинским алфавитом или в латинской транскрипции; на языках с оригинальной графикой.

При оформления библиографического списка в начало списка выносятся нормативно-правовые акты, которые  располагаются по юридической силе, а внутри равных по юридической силе документов – по дате принятия.

 Запись должна быть единообразна для всех документов!

Порядок расположения нормативно-правовых актов в списке литературы:

· международные правовые акты;

· конституции;

· кодексы; законы;

· указы Президента;

· постановления Верховного Совета или Правительства;

· распоряжения Президента;

· распоряжения Правительства;

· ведомственные акты (министерств, ведомств, комитетов);

· акты местного самоуправления;

· решения судебных органов;

· практические материалы;

Литература: книги, статьи из периодических изданий, электронные ресурсы – в едином алфавите.
Примеры описания источников

Примеры оформления законодательных материалов и нормативных документов:

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : федер. зак. : [принят Гос. Думой 8 декабря 1995г. : текст с изм. и доп. на 15 сентября 2012 г.]. –  М. : Эксмо, 2012. – 96 с. 

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации [Текст] : федер. зак. : [принят Гос. Думой 24 мая 1996 г. : одобрен Сов. Федерации 5 июня 1996 г. : по состоянию на 1 июня 2012 г.] / авт. примеч. Е. Ю. Сафарова. – М. : Рид Групп, 2012. – 224 с.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. – [4-е изд.] // Собрание законодательства РФ. – 1998. –  № 13 (30 март). – ст. 1475.

Российская Федерация. Законы. Трудовой кодекс Российской Федерации [Текст] : федер. зак : [принят Гос. Думой 21 декабря 2001 г. : одобрен Сов. Федерации 26 декабря 2001 г. : текст с изм. и доп. на 20 января 2013 г.]. – М. : Эксмо, 2013. –272 с.

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации [Текст] : федер. закон Рос. Федерации : [принят 06.10.2003 г. № 131-ФЗ : в ред. от 28.11.2009 г.] // Собрание законодательства РФ. – 2003. – № 40. – Ст. 3822.

Примеры оформления литературных источников:

а) книга одного автора:

Маергойз, Л. С. Элементы линейной алгебры и аналитической геометрии [Текст] : учебник / Л. С. Маергойз. – М. : АСВ, 2014. – 232 с.

б) книга двух авторов:
Агафонов, Н. Н. Гражданское право [Текст] : учеб. пособие для вузов / Н. Н. Агафонов, Т. В. Богачева ; под общ. ред. А. Г. Калпина ; Мин-во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Юрист, 2012. – 542 с.

в) книга трёх авторов:

Грузинов, В. П. Экономика предприятия [Текст] : учеб. для студентов вузов, обуч. по экон. спец. / В. П. Грузинов, К. К. Максимов, Н. Д. Эриашвили ; под ред. В. П. Грузинова. – М. : Банки и биржи : ЮНИТИ, 2014. – 534 с.
г) книга четырёх и более авторов:

Экономика [Текст] : учеб. пособие / В. Б. Дулепова [и др.] ; под ред. Л. Н. Пфаненштиль ; Краснояр. гос. техн. ун-т. – Красноярск : ИПЦ КГТУ, 2004. – 129 с. 

Пример оформления статьи из журнала:

Кузьмин, А. М. Теория решения изобретательских задач [Текст] / А. М. Кузьмин // Методы менеджмента качества. – 2015. – № 1. – С. 31-34.

Пример оформления статьи из газеты:

Назарова, Л. В банк за деньгами? Прихватите и свои [Текст] : об условиях кредитования малого бизнеса / Л. Назарова // Экономика и жизнь. – 2010. – Февр. (№ 17). – С. 7-12.

Примеры оформления электронного источника:

Киселев, И. «Губернатор-2005» : фрагмент социол. исслед. [Электронный ресурс] // Институт социальной политической психологии: [сайт]. – [Н. Новгород],   10.09.2004.  –  URL : http: // www.ispp.ru/articles/socis. shtml (24.10.2005).

Максимова, Н. Ю. Диагностика и коррекция поведения трудных подростков [Электронный ресурс]  // Вопросы  психологии  :  [сайт журнала].  - URL : http: // www.voppsy.ru/issues/1988/883.htm (19.01.2011).

Матовников, М. Синдицированное кредитование: пока еще экзотика [Электронный ресурс] // Банковское дело в Москве. – 2001. – № 26. – Электрон. версия печат. публ. – URL : http: // www.bdm.ru/arhiv/2001/10/26-28.html (26.02.2008).

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА:
1. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций. Инструкция по применению [Текст] : утверждены приказом Мин. фин. РФ от 31 окт. 2000 г. № 94н : в ред. приказов Мин. фин. РФ от 08.11.2010 № 142н. - Новосибирск : Норматика, 2013. - 96 с.

2. 25 положений по бухгалтерскому учету : с изм. и доп. на 2013 год [Текст] : сборник документов.  -  М. : Эксмо, 2013. - 224 с.

3. Вахрушина, М. А. Анализ финансовой отчетности [Электронный ресурс] : учебник / М. А. Вахрушина. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : Вузовский учебник : НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 432 с.

4. Пласкова, Н. С. Анализ финансовой отчетности, составленной по МСФО [Электронный ресурс] : учебник / Н.С. Пласкова. - М.: Вузовский учебник, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 331 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=471489
5. Мизиковский, Е. А. Бухгалтерский финансовый учет [Электронный ресурс] : учебное пособие / Е. А. Мизиковский, И. Е. Мизиковский. - М. : Магистр: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 624 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=466044
6. Заббарова, О. А. Аудит [Электронный ресурс] : учебное пособие / О. А. Заббарова. - М. : НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 216 с. - URL : http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=433427
7. Парушина, Н. В. Аудит [Электронный ресурс] : Практикум : учебное пособие / Парушина Н. В., Суворова С. П., Галкина Е. В. - 3 изд., перераб. и доп. - М. : ИД ФОРУМ : НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 288 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=503674
8. Бахолдина, И. В.  Бухгалтерский финансовый учет [Текст] : учебное пособие / И. В. Бахолдина, Н. И. Голышева. – М. : Инфра-М, 2013. – 320 с. 

9. Бахтурина, Ю. И. Бухгалтерский финансовый учет [Текст] : учебник   / Ю. И. Бахтурина,  Т. В. Дедова,  Н. Л.Денисов. – М. : Инфра – М, 2013. – 505 с.

10.  Пономарева, Л. В. Бухгалтерская (финансовая) отчетность [Электронный ресурс] : учебное пособие / Л. В. Пономарева, Н. Д. Стельмашенко. - М. : Вузовский учебник : НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 224 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=398955
11. Касымовская, С. В. Бухгалтерская финансовая отчетность: формирование и анализ показателей [Электронный ресурс] : учебное пособие / С. В. Камысовская, Т. В. Захарова - М. : Форум : НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 432 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=538222
12. Бухгалтерский учет и анализ [Текст] : учебное пособие ; рекомендовано методсоветом по направлению / ред. Л. И. Ерохина. - М. : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2013. - 496 с.

13. Бабаев, Ю. А. Бухгалтерский финансовый учет [Электронный ресурс] : учебник / Ю. А. Бабаев, Л. Г. Макарова, А. М. Петров ; под ред. Ю. А. Бабаева - 5-e изд., перераб. и доп. - М. : Вузов. учеб.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 463 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=473546
14. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет и аудит [Текст] : учеб. пособие для бакалавров ; рекомендовано отраслевым мин-вом / И. М. Дмитриева ; Росс. гос. торгово-экон. ун-т. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : Юрайт, 2013. - 306 с. 

15. Бухгалтерский финансовый учет [Электронный ресурс] : учебное пособие /  под ред. Ю. И. Сигидова, Г. Н. Ясменко. - М. : НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 367 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=490780
16. Лысенко, Д. В. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности [Текст] : учебник  / Д. В. Лысенко. – М. : Инфра –М, 2013.  – 320 с.

17. Осипова, И. В. Бухгалтерский учет и анализ. Сборник задач [Текст] : учебное пособие ; рекомендовано методсоветом по направлению / И. В. Осипова, Е. Б. Герасимова. - М. : КНОРУС, 2013. - 248 с.

18.  Бухгалтерский учет и анализ [Электронный ресурс] : учебник / М. Д. Акатьева, В. А. Бирюков.  - М. : НИЦ ИНФРА - М, 2015. - 252 с. -  URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=500321
19. Погорелова, М. Я. Бухгалтерский (финансовый) учет : теория и практика [Текст] : учебно – практич. пособие  / М. Я. Погорелова. - М. : РИОР : Инфра-М, 2013. - 328 с.

20.  Савин, А. А. Аудит. Практикум [Текст] : учеб. пособие ; рекомендовано Мин. образования / А. А. Савин, И. А. Савин. - М. : Юрайт, 2013. - 462 с.

21. Савицкая, Г. В. Комплексный анализ хозяйственной деятельности предприятия [Текст] : учебник / Г. В. Савицкая. - 6-е изд., перераб. и доп.. – М. : НИЦ ИНФРА-М, 2013. – 607 с.

22. Савицкая, Г. В. Комплексный анализ хозяйственной деятельности предприятия [Текст] : учебник / Г. Я. Савицкая - 6-е изд., перераб. и доп. – М. : НИЦ ИНФРА-М, 2013. – 607 с.

23. Экономика : бакалаврская работа [Электронный ресурс] / С. Д. Резник [и др.]. - 2-е изд. - М. : НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 208 с. -  URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=518965
24. Резник, С. Д. Студент вуза : технологии и организация обучения в вузе [Электронный ресурс] : учебник / С. Д. Резник, И. А. Игошина ; под общ. ред. С. Д. Резника - 4-e изд., перераб. и доп. - М. : НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 366 с. - URL : http://znanium.com/bookread2.php?book=472506
25.  Толпегина, О. А. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности [Текст] : учебник ; рекомендовано Мин. образования / О. А. Толпегина, Н. А. Толпегина. - М. : Юрайт, 2013. - 672 с.

26. Федоренко, И. В. Аудит [Текст] : учебник ; рекомендовано методсоветом по направлению / И. В. Федоренко, Г. И. Золотарева. - М. : ИНФРА-М, 2013. - 272 с.
27. Силина, Л. П. Библиографическое писание документа. Составление библиографического списка литературы [Текст] : метод. указания к написанию научных, учебно-методических, контрольных, курсовых и дипломных работ / сост. Л. П. Силкина. – Красноярск : АНО ВО СИБУП, 2016. – 69 с.
 Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

1. Znanium.com [Электронный ресурс] : электронная библиотечная система. – URL : http://znanium.com/
2. eLIBRARY.RU [Электронный ресурс] : научная электронная библиотека. - – URL : http://elibrary.ru/
3. КиберЛенинка [Электронный ресурс] : научная электронная библиотека открытого доступа (Open Access). – URL : http://cyberleninka.ru/

4. East View[Электронный ресурс] : база данных периодических изданий. - URL :  http://www.ebiblioteka.ru/
5. Лань [Электронный ресурс] : электронная библиотечная система. - URL : https://e.lanbook.com/

6. Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс] : . – URL : http://window.edu.ru/

7. Образовательные ресурсы. Экономика [Электронный ресурс] http://www.alleng.ru/edu/econom.htm 

8. КонсультантПлюс [Электронный ресурс] : справочная правовая система. - URL : http://www.consultant.ru/

9. Гарант [Электронный ресурс] : справочная правовая система. - URL :  http://www.garant.ru/
Приложение 1
Автономная некоммерческая организация высшего образования 

«Сибирский институт бизнеса, управления и психологии»

Экономический факультет

Кафедра бухгалтерского учета
ОТЧЕТ
по учебной практике 
(практике по получению первичных профессиональных умений и навыков)

место практики____________________

Выполнил: студент группы_____
________________   ___________

Ф.И.О.                                        Подпись
Руководитель  от предприятия

_____________________    __________

Ф.И.О.                                         Подпись
Руководитель  от института

__________________________________
                Ф.И.О.
Отчет сдан_______________________

Дата
Защищен ________________________

    Дата

                                                     ____________

                                                                              Оценка

                                                     _____________

                                                                                 Подпись
                                                      _____________

                                                                                Подпись

Красноярск 20___г.
Приложение 2

ОТЗЫВ 

о прохождении учебной практики (практики по получению первичных профессиональных умений и знаний)  

Студент (ка) _____________________________________________________группы ________

                                                                         Ф.И.О.

направления 38.03.01 Экономика профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» проходил (а) практику в _______________________________________________________________________






наименование организации

За период учебной практики (практики по получению первичных профессиональных умений и знаний)  студент(ка) отработал(а) все требуемые компетенции на следующих уровнях:

1. Способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3)
	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Способность работать в коллективе, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


4. Способность к самоорганизации и самообразованию (ОК-7)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


5. Способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


6. Способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


7. Способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


8. Способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


9. Способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


10. Cпособность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


11. Cпособность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


12. Cпособность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


13.  Cпособность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


14. Cпособность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


15.  Способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Студент(ка) обладает личными и профессиональными качествами:

1. Мотивация студента(ки) – интерес к данному конкретному виду практики и его соответствие желанию студента, интерес к работе данного конкретного предприятия (организации)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Личные качества (дисциплинированность, коммуникабельность, пунктуальность, вежливость и др.)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Самостоятельность и организация труда при выполнении работы

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Результаты работы студента (тки) в период прохождения учебной практики (практики по получению первичных профессиональных умений и знаний)  оцениваю на «______________».

Руководитель учебной практики (практики по получению первичных профессиональных умений и знаний)  от организации____________________________________________________

наименование организации
_________________________________________________________________________________

Ф.И.О.,  должность

«___» ________________ 20___ г.                                                             __________________

                                                                                                                    подпись

                                                                                                                                          М.П.
Приложение 3
Автономная некоммерческая организация высшего образования 

«Сибирский институт бизнеса, управления и психологии»

Экономический факультет

Кафедра бухгалтерского учета
ОТЧЕТ
по производственной  практике
(практике по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)
место практики____________________

Выполнил: студент группы_____
_______________ _________
Ф.И.О.                                        Подпись
Руководитель  от предприятия

_____________________    __________

Ф.И.О.                                         Подпись
Руководитель  от института

_________________________________
                Ф.И.О.
Отчет сдан______________________

Дата
Защищен _______________________

    Дата

                                                     ____________

                                                                              Оценка

                                                     _____________

                                                                                 Подпись
                                                      _____________

                                                                                Подпись

Красноярск 20__ г.
Приложение 4
ОТЗЫВ 

о прохождении производственной практики (практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)  

Студент (ка) _____________________________________________________группы ________

                                                                         Ф.И.О.

направления 38.03.01 Экономика профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» проходил (а) практику в _______________________________________________________________________






наименование организации

За период производственной практики (практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)  студент(ка) отработал(а) все требуемые компетенции на следующих уровнях:

1. Способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3)
	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Способность работать в коллективе, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


4. Способность к самоорганизации и самообразованию (ОК-7)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


5. Способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


6. Способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


7. Способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


8. Способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


9. Способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


10. Cпособность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


11. Cпособность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


12. Cпособность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


13.  Cпособность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


14. Cпособность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


15.  Способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Студент(ка) обладает личными и профессиональными качествами:

1. Мотивация студента(ки) – интерес к данному конкретному виду практики и его соответствие желанию студента, интерес к работе данного конкретного предприятия (организации)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Личные качества (дисциплинированность, коммуникабельность, пунктуальность, вежливость и др.)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Организация собственной деятельности, выбор типовых методов и способов выполнения профессиональных задач, оценка их эффективности и качества

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Результаты работы студента (тки) в период прохождения производственной практики (практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)    оцениваю на «______________».

Руководитель производственной практики (практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)

 от организации___________________________________________________________________

                                   наименование организации
_________________________________________________________________________________

Ф.И.О.,  должность

«___» ________________ 20___ г.                                                             __________________

дата                                                                                                                    подпись
                                                                                                                                          М.П.
Приложение 5
Автономная некоммерческая организация высшего образования 

«Сибирский институт бизнеса, управления и психологии»

Экономический факультет

Кафедра бухгалтерского учета
ОТЧЕТ
по производственной  практике
(научно-исследовательская работе – преддипломной практике)  
место практики АНО ВО СИБУП
Выполнил: студент группы_____
__________________    _____________
Ф.И.О.                                        Подпись
Руководитель  от института

_________________________________
                Ф.И.О.
Отчет сдан______________________
Дата
Защищен ________________________
    Дата

                                                     _____________
                                                                              Оценка

                                                     _____________

                                                                                 Подпись
                                                      _____________

                                                                                Подпись

Красноярск 20___ г.
Приложение 6

ОТЗЫВ 

о прохождении производственной практики (научно-исследовательская работа – преддипломная практика)  

Студент (ка) _____________________________________________________группы ________

                                                                         Ф.И.О.

направления 38.03.01 Экономика профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» проходил (а) практику в АНО ВО СИБУП.

За период производственной практики (научно-исследовательская работа – преддипломная практика)    студент(ка) отработал(а) все требуемые компетенции на следующих уровнях:

1. Способность использовать основы философских знаний для формирования мировоззренческой позиции (ОК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Способность анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества для формирования гражданской позиции (ОК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Способность использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3)
	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


4. Способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


5. Способность к самоорганизации и самообразованию (ОК-7)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


6. Способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


7. Способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


8. Способность выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанализировать результаты расчетов и обосновать полученные выводы (ОПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


9. Способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


10. Способность на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


11. Cпособность выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


12. Способность на основе описания экономических процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, анализировать и содержательно интерпретировать полученные результаты (ПК-4)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


13. Способность анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и т.д. и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


14. Способность анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей (ПК-6)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


15. Способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет (ПК-7)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


16. Способность использовать для решения аналитических и исследовательских задач современные технические средства и информационные технологии (ПК-8)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


17. Cпособность осуществлять документирование хозяйственных операций, проводить учет денежных средств, разрабатывать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации и формировать на его основе бухгалтерские проводки (ПК-14)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


18. Cпособность формировать бухгалтерские проводки по учету источников и итогам инвентаризации и финансовых обязательств организации (ПК-15)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


19.  Cпособность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов - во внебюджетные фонды (ПК-16)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


20. Cпособность отражать на счетах бухгалтерского учета результаты хозяйственной деятельности за отчетный период, составлять формы бухгалтерской и статистической отчетности, налоговые декларации (ПК-17)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


21.  Способность организовывать и осуществлять налоговый учет и налоговое планирование организации (ПК-18)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Студент(ка) обладает личными и профессиональными качествами:

1. Мотивация студента(ки) – интерес к данному конкретному виду практики и его соответствие желанию студента, интерес к работе данного конкретного предприятия (организации)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


2. Личные качества (дисциплинированность, коммуникабельность, пунктуальность, вежливость и др.)

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


3. Самостоятельность и организация труда при выполнении работы

	Высокий уровень
	
	Выше среднего уровня
	
	Средний уровень
	


Результаты работы студента (тки) в период прохождения производственной практики оцениваю на «______________».

Руководитель производственной практики   от АНО ВО СИБУП

_________________________________________________________________________________

Ф.И.О.,  должность

«___» ________________ 20___ г.                                                             __________________

дата                                                                                                                    подпись
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