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ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ

Методические указания

по выполнению курсовых работ

Методические указания по написанию и оформ​лению курсовых работ.

1.1. ЗНАЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа является одной из форм подготовки специалистов высшей квалификации. Её написание имеет большое значение:

• во-первых, она приобщает студентов к самостоятельной творческой ра​боте с экономической литературой, приучает находить в ней основные положения, относящиеся к избранной проблеме, подбирать, обрабаты​вать и анализировать конкретный материал, составлять таблицы и диа​граммы и на их основе делать правильные выводы;

• во-вторых, студент привыкает четко, последовательно и экономически грамотно излагать свои мысли при анализе теоретических проблем и учится творчески применять экономическую теорию, связывать её с практикой;

• в-третьих, работа закрепляет и углубляет знания студентов по экономи​чески, дает возможность значительно шире и глубже изучить проблему, не ограничиваясь рамками учебной программы;

• в-четвертых; прививает навыки работы на компьютере.

Курсовая работа - это первая, подготовительная ступень к написанию ди​пломной работы. Она приучает студента к научно-исследовательской работе и способствует приобретению опыта и навыков ведения её. Курсовая работа яв​ляется также итогом самостоятельного и творческого изучения студентом од​ной из важнейших проблем социально-экономической жизни.

Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом данной специальности студентами всех форм обучения. Она является обязательной формой отчета студента перед кафедрой. К сдаче экзамена допускаются лишь те студенты, которые имеют положительные оценки по курсовым работам.

Для того, чтобы подготовить курсовую работу, отвечающую предъявляе​мым требованиям, студент должен использовать не только полученные теоре​тические знания по дисциплине, но и фактические данные, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов или статистические показатели соци​ально-экономического развития страны.

Студенты выполняют курсовую работу под руководством преподавателя. Выполненная работа сдается для проверки. После положительной оценки её преподавателем она должна быть защищена. Неудовлетворительно выпол​ненная работа подлежит переработке в соответствии с замечаниями преподава​теля - рецензента, содержащимися в рецензии. Повторно выполненная работа сдается вместе с первым вариантом курсовой работы и рецензией на неё. Кур​совая работа студенту не возвращается и хранится на кафедре в течении норма​тивного срока хранения.

1.2. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ

Каждый студент, выполняющий курсовую работу, должен знать требования, которые предъявляются к письменным работам по экономической теории. Ос​новное внимание студент должен уделить всестороннему и глубокому теорети​ческому освещению изучаемой проблемы, как в целом, так и отдельных её час​тей.

Написание курсовой работы необходимо начинать с постановки и изложения содержания основного вопроса каждого раздела. Раскрытие должно быть доказа​тельным, а не декларативным, научно аргументировано и разъяснено. Теоретиче​ские положения и выводы должны основываться на конкретных материалах ре​альной действительности. Причем факты и примеры должны быть не случайны​ми, а типичными. Для того чтобы иметь правильные представления о тех или иных экономических явлениях и законах, желательно рассматривать их в исто​рическом аспекте. Но это требование не следует понимать как необходимость всестороннего описания истории возникновения и форм проявления данных эко​номических явлений и законов. Очень важно, чтобы материал курсовой работы излагался логически последовательно и четко.

Курсовая работа рассматривается в качестве итога самостоятельного изучения студентом выбранной проблемы. Цель курсовой работы состоит в систематизации и углублении теоретических знаний и практических навыков, полу​ченных студентами при изучении дисциплины.

Выполнение курсовой работы решает следующие задачи: углубление знаний студентов по исследуемой тематике; приобщение студентов к научно-исследовательской работе; выработка умений студентов подбирать, обрабаты​вать и анализировать теоретический и практический материал; обучение студен​тов четко и последовательно излагать свои мысли, обосновывать выводы и пред​ложения.

1.3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Процесс выполнения курсовой работы целесообразно разделить на 6 этапов:

1. выбор темы;

2. составление плана работы;

3. подбор и изучение литературы;

4. сбор и обработка фактического и статистического материала;

5. написание курсовой работы;

6. защита курсовой работы

1. ВЫБОР ТЕМЫ. Студент самостоятельно выбирает тему работы на основании утвержденного перечня тем курсовых работ. По согласованию с на​учным руководителем студент может выбрать тему работы, которая не включе​на в предлагаемый перечень, или изменить ее название, сузив или расширив (при условии её актуальности, теоретической и практической значимости и соот​ветствия изучаемой дисциплине).

2. СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА РАБОТЫ. После утверждения темы сту​дент разрабатывает план курсовой работы. В ходе его формирования получают конкретное выражение общая направленность темы, перечень рассматри​ваемых вопросов, наименование глав, уточняется список привлекаемой литера​туры, определяются объекты и источники получения практического материа​ла. План согласовывается с научным руководителем по форме и по содержанию. Структура курсовой работы включает:

- титульный лист,

- содержание;

- введение;

- первый раздел (теоретический);

- второй раздел (практический);

- третий раздел (рекомендации);

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения

Названия разделов должны раскрывать тему курсовой работы, причем не все разделы в совокупности, а каждый в отдельности. Название каждого раздела не должно совпадать с названием темь; курсовой.

3. РАБОТА С ЛИТЕРАТУРОЙ должна начинаться ещё в процессе вы​бора темы. При этом, в первую очередь, изучается перечень основной и до​полнительной литературы, приведенной в методических указаниях. При изучений литературы рекомендуются выписывать из книг и журнальных ста​тей основные положения, определения, доказательства, мнения различных авторов, теоретические выводы, статистические данные и т.д. Это поможет широко осветить изучаемый вопрос и комплексно проанализировать полученные результаты.

4. СБОР И ОБРАБОТКА ФАКТИЧЕСКОГО И СТАТИСТИЧЕСКОГО МАТЕРИАЛА. Источниками получения фактических данных могут служить книги и учебные пособия, статистические сборники и справочники, журналы и газеты, различные информационные бюллетени, а также нормативные и финансовые документы, регулирующие деятельность конкретных предприятий.

Систематизация и анализ фактического материала предполагает широ​кое использование в курсовой работе таблиц, диаграмм, графиков, схем. Для их составления и обработки данных рекомендуется использовать экономико-математические методы и программы компьютерной обработки данных.

5. НАПИСАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ. Является трудоемким и ответ​ственным этапом, так как здесь студент должен проявить умение самостоятельно мыслить, анализировать данные, делать обобщения, выводы и конкретные пред​ложения для практики. Общий объем курсовой работы - 35-40 листов печатного текста. В общий объем не включается список литературы и приложения.

Содержание курсовой работы

Во введении студент должен обосновать актуальность избранной темы, степень ее разработанности и сформулировать цель и задачи, которые будут ре​шаться в работе, (цель корреспондирует с названием курсовой, задачи - с назва​нием разделов). Во введении следует описать сущность объекта и предмета ис​следования, дать характеристику информационной базы, а также методов анализа и обработки материала.

В первом разделе, состоящим из 2-3 подразделов, студент должен: рас​смотреть историю развития исследуемого им в работе явления; сделать обзор отечественной и зарубежной литературы; раскрыть основные понятия и сущ​ность процессов, составляющих основу темы работы и заключенных в ключе​вых словах темы; отразить методы и подходы, используемые в практике по ис​следуемой проблеме.

Второй раздел состоит из 2-3 подразделов, один из которых дает общую характеристику предприятия, по материалам которого выполняется работа, от​ражает профиль его деятельности, основные технико-экономические показате​ли, финансовое состояние, и одного-двух аналитических подразделов, в кото​рых дается оценка протекающих на предприятии процессам (по теме исследо​вания) и выявляются достоинства и недостатки. В этой части немаловажную роль играет собственная позиция студента.

Третий раздел является рекомендательным и строится исключительно на материале второго раздела в части того, что студент оценил как недостатки в исследуемых на предприятии процессах, механизмах, методах и т.д. В третьем разделе студент должен сформулировать предложения по устранению этих не​достатков. Необходимо обращать внимание на наличие логической связи меж​ду всеми разделами курсовой работы.

В заключении подводится итог проведённой работы, анализируется дости​жение поставленной во Введении цели работы и решение определенного круга задач; обобщается сущность поставленной проблемы, формулируются полученные выводы, оценивается эффективность от внедрения рекомендаций, предла​гаются перспективы дальнейшей разработки темы.

Список использованных источников включает в себя все источники, использованные в работе, на которые делались ссылки по ходу исследования (нормативно-правовые акты, специальная научная и учебная литература, пе​риодика и др.). Список организуется и оформляется в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати.

Приложения помещаются в конце работы после списка литературы в той последовательности, в которой они упоминаются в тексте. Каждое прило​жение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени. Приложения обо​значают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозна​чающая его последовательность.

6. ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ научному руководителю проводят​ся для того, чтобы студент смог продемонстрировать знание учебной дисципли​ны, понимание исследуемой проблемы, умение ориентироваться в научном мате​риале, а также способность презентовать полученные результаты и сделанные выводы.

1.4. ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа должна быть соответствующим образом оформлена. Она должна быть выполнена в компьютерном варианте на стандартных листах белой писчей бумага форматом А4 (размер 210х297 мм). Текст набирается шрифтом размером 14 через 1,5 интервала, оставляя поля на страницах в следующем по​рядке: 30 мм с левого края, 10 мм с правого края листа; отступления с верхнего и нижнего края листа по 20 мм.

1. Текст работы целесообразно писать на одной стороне отдельных листов бумаги. Текст работы следует тщательно отредактировать и напечатать без пере​черкиваний, вставок, произвольного сокращения слов. Грамматические и стили​стические ошибки исключаются.

2. Страницы должны быть пронумерованы. Нумерация должна совпадать с планом работы по каждому разделу. Каждый раздел работы принято начинать с новой страницы. Поэтому предыдущий раздел следует завершать полной стра​ницей.

3. На все цитаты и цифровые данные, приводимые в тексте курсовой работы, указываются источники. Они могут быть оформлены двумя способами:

а) подстрочная сноска;
б) затекстовые ссылки.

а) Подстрочная сноска располагается под текстом внизу страницы.

Сноска отделяется от текста чертой, под которой сноски нумеруются , на​чиная с цифры 1 на каждой странице. Например:

Основной текст. Цитата "хххххххххххххххххххххх хххххххххххххххххххххххххххххххххххххххххххх

хххххххххххххххххххххххххххххххххххххххххх" 1/

Текст подчеркивается чертой

_____________________________

Внизу страницы согласно номера ссылки указать источник.

1/ ХаррисД. Денежная теория. М.: Прогресс, 1999, с. 157.

б) Затекстовые ссылки используются следующим образом. Вначале составляют список используемой литературы. Каждый источник в этом списке имеет свой номер, который указывается в квадратной скобке с номером страницы, откуда взята цитата.

Например:

Основной текст. Цитата " ххххххххххххххххххххх

ххххххххххххххххххххххххххххххххххххххххххх

хххххххххххххххххххххххххххххх " [12, с. 59].

Слово «цитата» в переводе с латинского означает «дословное извлечение». Запомните главные правила цитирования:

• каждая цитата заключается в кавычки;

• после каждой цитаты указывается её источники: фамилия, инициалы • автора, название труда, издательство, место издания, год издания и страницы цитируемого;

• если несколько цитат взяты подряд из одного источника, в ссылке на него вместо повторения всех данных достаточно указать «Там же. С.37»;

• точно воспроизводите все знаки препинания и авторские выделения (подчеркивания, курсив, шрифт);

• не следует цитировать работы неавторитетных и малоизвестных авто​ров, а также устаревшие или имеющие к рассматриваемому вопросу отдаленное отношение;

• нежелательно чрезмерное цитирование, особенно без соответствую​щих комментариев.

4. Кроме цитат в работе используются рисунки, таблицы, графики, которые обогащают содержание и способствуют более глубокому освещению проблемы. Правила их оформления приведены в приложениях №№ 1.4; 1.5; 1.6.

5. Особое внимание заслуживает библиографическое описание использо​ванных литературных источников. Образец приводится в приложении 3. В этом списке в первую очередь указываются официальные материалы, затем книги под фамилией автора, книги под заглавием, статьи, главы из книг, сборников.

И в последнем разделе указываются статьи из газет, журналов. В образце указаны эти разделы, но в работе их указывать не следует. Причем в каждом разделе источники располагаются в алфавитном порядке. Список использован​ной литературы должен иметь сквозную нумерацию с учетом этих разделов.

6. Завершает выполнение курсовой работы оформление титульного листа, подшивка курсовой работы в папку-скоросшиватель. Студент должен подписать работу на последней странице, поставить дату и сдать её в деканат или препода​вателю.

1.5. РАБОТА С РЕЦЕНЗИЕЙ И ПОДГОТОВКА
К ЗАЩИТЕ

Написанная и правильно оформленная курсовая работа сдается студентом в указанный срок для рецензирования. Главное назначение рецензии — оказать по​мощь студенту в самостоятельной работе над курсом экономической теории, дать конкретные методические советы по устранению недочетов, по дальнейше​му углублению знаний. В рецензии отражены следующие моменты:

• общая характеристика работы и её положительные стороны;

• указание на степень самостоятельности при написании работы;

• анализ недостатков и пробелов с точки зрения структуры, содержания, освещения тех или иных положений, использования статистических и фактических данных, оформления;

• конкретные рекомендации по устранению замечаний и подготовке к " защите курсовой работы студентом.

На этом этапе выполненная курсовая работа не получает окончательной оценки. Руководитель делает вывод: «Работа допущена к защите» или « Работа не допущена к защите».

Итак, курсовая работа написана, проверена и допущена к защите, то есть предстоит защита курсовой. Проверенную работу студент получает вместе с ре​цензией. С нею необходимо тщательно ознакомиться, постараться понять все за​мечания, учесть все постраничные замечания, которые сделал преподаватель на полях или в тексте курсовой работы. Если работа допущена к защите, нужно вы​полнить все рекомендации, данные в рецензии: прочитать или законспектировать дополнительную литературу, подобрать дополнительные материалы, подгото​вить ответы на отдельные вопросы. Необходимо помнить, что при защите сту​дент должен показать глубокое знание всех вопросов, затронутых в курсовой ра​боте.

Если работа не допущена к защите, то её нужно переписать с учетом замеча​ний и отдать на проверку с приложением предыдущей рецензии.

Сама защита курсовой работы предполагает либо устное выступление по те​ме курсовой, либо устное собеседование. В выступлении требуется:

• объяснить, по каким причинам выбрана данная тема в качестве темы курсовой работы, какие задачи ставились, каким путем они решались и какие выводы получены;

• отметить те трудности, которые были при поиске литературы, её изу​чении, подборе статистического материала и др.;

• коротко изложить основное содержание работы с выделением главных проблем, рассмотренных в работе;

• выделить те замечания рецензента, которые студенту не понятны или

кажутся неверными.

Таким образом, подготовка к защите курсовой работы включает устранение ошибок и недостатков, изучение дополнительных источников, осмысление напи​санного в работе, готовность объяснить любые приведенные в работе положения. Задача студента заключается в том, чтобы в ходе защиты курсовой работы показать углубленное понимание вопросов данной темы, хорошее владение материа​лом по теме. В процессе защиты курсовой работы студенту предоставляется воз​можность отстаивать свои взгляды и мнения, обсуждать сложные вопросы соци​ально-экономического развития и хозяйственной практики.

По итогам защиты студент за выполненную работу получает оценку, которая выставляется в зачетную книжку и в ведомость

Критериями оценки выполненной курсовой работы и её защиты являются:
«ОТЛИЧНО»

• содержание в работе элементов научного творчества;

• глубокое и всестороннее изучение научной и учебной литературы

• дается аргументированная критика и самостоятельный анализ фак​тического материала на основе глубокий знаний экономической ли​тературы по данной теме;

• показана связь теории с практикой социально-экономической жиз​ни;

• сделаны самостоятельные выводы;

• работа оформлена в строгом соответствии с требованиями.
«ХОРОШО»

• высокий теоретический уровень при отсутствии Элементов само​стоятельного творческого подхода;

• полное и всестороннее освещение темы при недостаточном осве​щении связи теории с практикой;

• нет должной степени творчества;

• допущены неточности в оформлении курсовой работы и при ответе

на устные вопросы.

«УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО»

• правильное освещение основных разделов тема, но отсутствует творческий и самостоятельный подход;

• отсутствие умения логичного и стройного изложения материала;
• наличие ошибочных и неточных положений;

• затруднения или ошибки при ответе на устные вопросы;

• нарушения требований в оформлении работы.
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Образец написания использованных литературных источников:

Официальные материалы.

1. Гражданский кодекс РФ. Часть первая. // Российская газета. –  1994. –8 декабря

Книги под заглавием.

2. Афонин И.В. Инновационный менеджмент: Учебное пособие. — М.: Гардарики, 2005. – 224 с.

Статьи, главы книг, сборников.

3. Глазьев, С. Н. Управление развитием – фактор устойчивого экономического роста / С. Н. Глазьев // Проблемы теории и практики управления. — 1999. — № 4. — С. 27 — 29.
4. Кдыш М.И. // Стратегическое планирование инновационной деятельности [Текст] / М.И. Кныш. [Электронный ресурс]—  (www.koism.rags.ru) (дата обращения: 18.01.2018).
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5.

Таблица 1.

Основные позиции производственно-технической стратегии

	№
	Стратегические задачи
	Конкретные мероприятия

	1.
	Сфокусировать производственные мощности по следующим параметрам:

а) оптимально максимальная загрузка мощностей производственных фондов;

б) приоритетный выпуск наиболее востребованных рынком продуктов;

в) размещение видов продукции (ассортимента) и создание запасов.
	1. Изучить состояние производственных мощностей;

2. Разработать план фокусировки мощностей.

	2.
	Повысить эффективность управления производством и его взаимодействие с другими подразделениями.


	1. Внедрить систему оперативного планирования и контроля материальных затрат;

2. Внедрить процедуру оперативного недельного планирования выпускаемой продукции и плана продаж.
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